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C	I	R	C	U	L	A	R			N°	1		

Santiago,	27/02/2018.	
Estimada	Comunidad	Escolar:	 	 	 	 	 	 	 	
	
	 	 	 Informo	a	ustedes	las	actividades	relevantes	planificadas	para	el	primer	semestre	del	
año	 2018.	 La	 presente	 calendarización	 es	 una	 guía	 para	 organizarnos,	 sin	 embargo,	 puede	 sufrir	 cambios	
durante	el	desarrollo	del	año	escolar.	Se	refuerza	 la	planificación	con	 la	entrega	de	 la	circular	Cronograma	
mensual	en	la	que	se	incorporan	mayores	detalles	de	las	actividades	a	desarrollar	por	la	comunidad	escolar.	
	
	
FECHA	 ACTIVIDAD	 RESPONSABLE	
Febrero	 Organización	 	

26	

Proyección	2018	por	área	
Plan	de	Gestión	Institucional	
OBJETIVO	INSTITUCIONAL	2018:	

a) Mejorar	resultados	y	acompañar	los	procesos	de	mejora	dejando	
evidencia	de	ello.	

b) Trabajar	de	manera	colaborativa,	leal,	responsable,	actualizada	con	
miras	a	la	mejora	continua.	
	

Equipo	de	Gestión	
	

27	

Ingreso	Docentes	Jornadas	Diurna	y	Nocturna	
Consejo	de	Profesores:	calendario	escolar	2018,	circular	N°1,	presentación	
página	del	liceo	
Entrega	de	jefaturas	
Libreta	Institucional	
DESAYUNO	
Cuadernillo	de	Consejo	para	el	profesor	
Profesores	s/jefatura	y	Asistentes	Disciplina	arreglo	de	paneles	Bienvenida	
2018	
	
Arreglo	de	salas:	
Lista	de	curso		
Nombre	del	profesor(a)	Jefe	y	Asistente	de	la	Educación	del	nivel.	
Plan	de	seguridad		
Horario	
Calendario	reuniones	1°	Semestre	
	
Docentes	cumplen	horario	según	carga	2017	
	

Dirección	
Dirección	
------		
Unidad	Técnica	
Dirección	
Dirección	
Unidad	Técnica	
Unidad	Técnica	
Profesores/Asistente	de	Nivel	
Profesor	Jefe	

28	

Consejo	Profesores:	“Planificación”	
Roles	del	profesor(a)	Jefe	y	Profesor(a)	de	Asignatura	
Roles	y	funciones	del	Asistente	de	la	Educación	
Circular	N°	2:	Primer	día	de	Clases.	
Circular	N°	3:	Uso	del	Libro	de	clases	
Arreglo	de	salas	
	
Docentes	cumplen	horario	según	carga	2017	
	
	
	
	

Unidad	Técnica	
Orientación	
Convivencia	
Inspectoría	General	
Inspectoría	General	
Profesor	Jefe/	Asistente	de	
Nivel	
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MARZO	 Mes	de	Respeto	a	la	Diversidad	 	

01	

Primer	Semestre	(01/03	–	04/07)	
Primer	Día	de	Clases:	8:00	a	12:00	hrs.	
Recepción	de	estudiantes	(todo	el	personal)	8:00	-8:30	hrs.	Estudiantes	y	
apoderados	recorren	el	liceo.	
Acto	Institucional	(8:45	–	9:30)	
9:30-	10:15	Misión	y	Visión	del	liceo.	Asistencia	y	puntualidad	(Prof.	Jefe)	
1015	–	10:35	Recreo,	desayuno	JUNAEB	
10:35	–	12:00	Actividad	lúdica	de	recepción.	Derechos	y	responsabilidades	del	
estudiante	(Prof.	Asignatura)	
Trabajo	Administrativo	docente	desde	las	12:00		hasta	el	horario	de	salida	por	
contrato	
Docentes	cumplen	horario	según	carga	2017	
	

Inspectoría	General	
Todos	los	Funcionarios	
	
	
Inspectoría	General	
Convivencia/Profesor	Jefe	
	
Orientación/Profesor	Jefe	

02	

Horario	de	clases	8:00	–	12:00	hrs	
Reunión	Técnica:		
Organigrama	Institucional		
Circular	4:	Cronograma	mes	de	marzo	
Trabajo	administrativo	con	el	libro	de	clases:	lista	subvenciones,	datos	
personales	estudiante	en	hoja	de	observaciones	del	leccionario	
Tareas	docentes	de	asignatura:	lista	de	curso	
	
Lista	auxiliar	de	curso	
Entrega	Diagnósticos	UTP	
	
Docentes	cumplen	horario	según	carga	2017	

Profesores	
	
Dirección	
Unidad	Técnica	
Inspectoría	General/Profesor	
Jefe	
Inspectoría	Gral./Profesor	de	
asignatura	
Asist.	de	la	Educación	de	Nivel	
Profesor	asignatura	

05	
	

Horario	JEC	estudiantes	
Entrega	carga	horaria	2018	
Entrega:	Planificación	1°	Semestre	(Calendario	MINEDUC).	Diurna	y	Nocturna	
Docentes	cumplen	horario	según	carga	2018	

Inspectoría	General	
Unidad	Técnica	
Unidad	Técnica	
	

5-9	
Diagnósticos	
Cronograma	Elecciones	de	CCEE	y	CCPP	

Profesores	
Profesor	Asesor	

06	
Registro	en	leccionario	sección	hoja	de	observaciones,	condicionalidad	por	
asistencia	año	2018	

Profesor	Jefe	

08	 Celebración	Día	de	la	Mujer	 Convivencia	Escolar	

09	 Reflexión	Pedagógica:		
- SENDA	

Orientación	

12	 Unidad	0	por	asignatura	(Restitución	y	Rezago)	 Unidad	Técnica/Docentes	

14	 Simulacro	Evacuación	
Reunión	Comité	Paritario	

Inspectoría	General	

16	 Reflexión	Pedagógica:	Presentación	Plan	de	acción	Institucional	2018	 Dirección	
22	 Consejo	Escolar:	Plan	de	Acción	institucional,	Cuenta	Pública	 Dirección	

23	

Reunión	Técnica:	
1. Reunión	de	Apoderados	(Bienvenida	apoderados	nuevos	Derechos	y	

Responsabilidades	del	apoderado,	calendario	anual	de	reuniones).	
Encuesta	PME	a	los	Apoderados	

2. Reunión	Departamentos	(PME)	
3. Capacitación	Asistentes	de	la	Educación:	“……….”	

	
Dirección	
	
	
UTP	
Sicología	

28	 1ª	Reunión	de	Apoderados	(18:30).	Cuenta	Pública	
Recepción	apoderados	nuevos	

Dirección/Profesores	Jefes	
Convivencia	Escolar	

29	
Registro	1°	nota	en	el	libro	de	clases	Jornada	Diurna	y	Nocturna	
	

UTP/Profesores	

30	 Feriado	Religioso:	Semana	Santa	 	
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Abril	 Mes	del	Libro,	la	lectura	y	la	Creación	Literaria	 	

02	
Acto	Cívico.	Reconocimiento	curso	con	mejor	asistencia	Marzo	
	
Inicio	planificación	Día	del	Patrimonio	

Inspectoría	Gral./	4°A-B	
Contabilidad	
Coordinación	TP/Turismo		

06	

Reflexión	Pedagógica:		
1. Práctica	Profesional:	Logros	y	desafíos	período	2017-2018	

	
2. “Mirada	crítica	respecto	de	los	resultados	2016	y	planteamiento	de	

proyecciones”	

	
Coordinación	Técnico	
Profesional	
Unidad	Técnica	

13	 Reflexión	Pedagógica:		 Convivencia	
18	 Elección	CCEE	 Profesor	Asesor	
20	 Reflexión	Pedagógica:	Reunión	de	Apoderados	(Presentación	PME)	 Dirección	
23	 Día	de	la	Convivencia	Escolar	 Coord.	Convivencia	

24	
Consejo	Jornada	Nocturna	
Día	Mundial	del	Libro	y	Derecho	de	Autor:	paneles,	charlas,	exposición,	
cuenta	cuentos	

Unidad	Técnica	
Lenguaje	

25	 2°	Reunión	de	Apoderados	
Entrega	de	notas	JEC	y	Jornada	Nocturna	

Inspectoría	
General/Profesores	Jefes	

27	
Reflexión	Pedagógica:	“Metodología	en	el	aula”	
	
Panel	Día	del	Trabajo		

Unidad	Técnica	
Inspectoría	General	
Contabilidad	

Mayo	 Mes	del	Derecho	a	la	Educación	 	

02	
Acto	Cívico.	Reconocimiento	curso	con	mejor	asistencia	Abril	
	
Desayuno	Institucional	Presidente(a)	de	curso	

Inspectoría	General4	E/F	
Turismo	
Dirección	

04	

Consejo	de	Profesores:	
1ª	Reunión	de	trabajo	“Difusión	Liceo	Comercial	A	24	Presidente	Gabriel	
González	Videla:	propuesta	de	trabajo	anual	y	calendario	de	visitas”	

	
Equipo	Sicosocioeducativo/	
Coord.	TP/Jefes	de	
Especialidad	

10	 Día	de	la	Madre.	Saludo	institucional	 Dirección	

11	

Día	del	alumno	Jornada	Diurna	y	Nocturna	
Reunión	Técnica:	

1. Profesores	Jefes	
2. Capacitación	Asistentes	de	la	Educación	

PRESENTACIÓN	PLAN	DE	TRABAJO	DÍA	DEL	PATRIMONIO	
	

CCEE/Profesor	Asesor	
	
Orientación/Convivencia	
Sicología	
Turismo	

14	
Registro	3°	nota	en	el	libro	de	clases	Jornada	Diurna	y	Nocturna	
Registro	de	notas	en	plataforma	SIGE/	SINEDUC	

Unidad	Técnica	
Unidad	Técnica	(ENLACE)	

18	 Reflexión	Pedagógica:	“Experiencias	exitosas	en	aula”	 Unidad	Técnica	
21	 Feriado	Nacional:	Glorias	Navales	 	

22	–	25	
Semana	de	la	Seguridad	escolar:	panel	informativo	por	pabellón,	simulacro,	
charla,	exposición	
	

Inspectoría	general	

25	

Reunión	Técnica:	
1. Reunión	de	apoderados.	Tema	
2. Informe	Programa	de	Integración	

Preparar	Diario	Mural	Glorias	Navales,	charla,	reflexión	o	exposición	

	
Dirección	
Coord.	PIE/UTP	
	

30	
3ª	Reunión	de	apoderados.	Entrega	de	notas	Jornada	Diurna	y	Nocturna	
Firma	de	Condicionalidades	por	asistencia	y	rendimiento	Primer	semestre	
2018	

Inspectoría/Profesores	Jefes	

31	 Celebración	del	Día	del	Patrimonio	Cultural,	Plaza	Freire	 Turismo	
	

31	 Reunión	Consejo	Escolar	15:30	hrs.	 Dirección	
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Junio	 Mes	de	la	Tierra	y	los	Pueblos	Originarios	 	

01	

Día	Mundial	del	Medio	Ambiente	(paneles,	diario	mural	hall,	reflexión)	
Acto	Cívico:	Valor	del	mes/	Informaciones	Generales.	Reconocimiento	curso	
con	mejor	asistencia	mes	de	Mayo	
Reunión	Técnica:		

Ciencias		
Inspectoría	General/3°A,	B,	C	
Contabilidad		
Inspectoría	General	

08	
Reflexión	Pedagógica:	“Proyectos	participativos.	Estudio	de	caso	PME	y	
Movámonos	por	la	Educación	Pública”	
Pauta	Evaluación	Día	del	Patrimonio	Tabulada	

Unidad	Técnica	
	
Coordinación	TP	

04-28	 Pruebas	Coeficiente	2	(trabajos,	prueba	escrita,	disertaciones.	4°	y	5°	nota)	 Unidad	Técnica/Profesores	
13	 Tercer	Consejo	Jornada	Nocturna	 Unidad	Técnica	

15	

Reunión	Técnica:	
1. Reunión	Departamentos	
2. Capacitación	Asistentes	de	la	Educación	
	

	
Coord.	TP/UTP	
Coord.	Convivencia	

22	

Reunión	Técnica	
1. Reunión	de	Apoderados.	Tema:	
2. Reporte	PIE	

	
Día	Mundial	contra	el	Trabajo	Infantil	(paneles,	diario	mural	hall,	reflexión).	

	
Dirección	
Coord.	PIE/UTP	
	
Inglés	

27	 4°	Reunión	de	Apoderados	
Entrega	de	notas	JEC	y	Jornada	Nocturna	

Inspectoría	
General/Profesores	Jefes	

	29	 Cierre	proceso	de	Práctica	Profesional	alumnos	rezagados	distintas	
promociones.	

Coord.	TP	

29	 Reunión	Técnica:	Trabajo	Administrativo	cierre	semestre	 Unidad	Técnica/Profesores	
Julio	 Mes	de	la	Dignidad	Nacional	 	
02	 Feriado	Nacional	 	

03	 Acto	Cívico:	Valor	del	mes	e	informaciones	generales.	Reconocimiento	curso	
con	mejor	asistencia	mes	de	Junio	

Inspectoría	General/	3°	E	y	F	
Turismo		

06	 Finalización	Primer	semestre.	Convivencias	cursos.	Jeans	Day	 Profesor	Jefe	
9-11	 Casos	rezagados.	Cierre	total	primer	semestre.	 Docentes/Jefaturas	

12	
Jornada	de	Evaluación	Primer	semestre.	Resultados	SIMCE.	PME.	Diurna	y	
Nocturna.	Reporte	Especialidades,	PIE,	Finanzas,	Equipo	sicosocioeducativo.	
“Construcción	de	identidad”	Dirección	

Equipo	de	Gestión/PIE/Jefes	
de	Especialidad	

13	 Jornada	de	Planificación	Segundo	Semestre.	Entrega	de	planificaciones	y	
actividades	a	desarrollar	en	el	segundo	semestre.	Diurna	y	Nocturna	

Profesores/UTP	

16	–	27	 Receso	Escolar	de	Invierno	(J.	diurna	y	nocturna)	 	

30	

Inicio	Segundo	semestre.	Acto	Cívico	
Unidad	de	restitución	y	rezago	en	todas	las	asignaturas	(consignar	en	el	libro	
de	clases)	
Entrega	de	tabla	Reunión	de	apoderados.	

Inspectoría	General/	2°	A	
Docentes	
	
Dirección	

01/08	
5ª	Reunión	de	Apoderados.	Premiación.	
Firma	de	notificaciones	por	asistencia/rendimiento/disciplina	

	

31	 Reunión	Consejo	Escolar:	Resultados	1°	semestre	 Dirección	
	 	 	 	 	 	 	 		

Angélica	Rojas	Andrades	
																																																																																																																																					Directora	


